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Il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell’istituzione scolastica,
quindi ne ha la rappresentanza legale, ed é responsabile della gestione delle
risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del servizio offerto all’utenza.
Nel rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano al
dirigente scolastico autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di
valorizzazione delle risorse umane, in particolare il dirigente organizza I'attivita
scolastica secondo criteri di efficienza ed efficacia formativa ed € anche titolare
delle relazioni sindacali.

ostituzione del dirigente in caso di assenza per i soli affari correnti che non
comportino responsabilita dirigenziali.

Collaborazione con la DS per facilitare la comunicazione interna ed esterna
(disposizioni, circolari per il personale, comunicazioni per le famiglie e per gli
alunni); Collaborazione nella stesura dell’orario delle lezioni; collaborazione nella
ormazione delle classi e nell’assegnazione dei docenti alle classi; gestione
quotidiana dell’orario e delle sostituzioni anche in collaborazione con I'ufficio di
segreteria; adattamento dell’orario delle classi in caso di assemblea o sciopero;
coordinamento delle attivita dei consigli di classe, controllo dei verbali e
archiviazione della documentazione; valutazione delle condizioni per la
concessione dei permessi brevi e gestione dei recuperi; collaborazione nella
estione dei rapporti con i genitori; delega alla firma di atti e comunicazioni
relativi alla frequenza, al profitto e al comportamento, giustificazione assenze
alunni e ritardi e uscite anticipate; vigilanza sul rispetto dell’orario da parte degli
alunni e dei docenti; vigilanza sulle attivita didattiche e coordinamento delle
attivita di programmazione; vigilanza sulle attivita extracurriculari; attivita di
collaborazione con la dirigente per quanto concerne

I’organizzazione delle attivita collegiali e didattiche della scuola; collaborazione
con tutte le funzioni strumentali, con i docenti referenti e con |'ufficio di
segreteria.
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E' collegamento tra i docenti e la presidenza per problematiche professionali
ella scuola dell’infanzia (programmazione, orari, incontri ecc.); & collegamento
ra i coordinatori di plesso della scuola dell’infanzia; € coordinatrice delle attivita
idattico-educative della scuola dell’infanzia; sovrintende alla gestione delle
ttivita funzionali all'insegnamento nella scuola dell’infanzia;

predispone e guida gli incontri a livello collegiale della scuola dell’infanzia;
collabora con il Dirigente scolastico per la gestione delle scuole dell’Infanzia
dell’lstituto nel loro complesso; si occupa delle comunicazioni, della
preparazione degli incontri collegiali di sezione ed unitari, collabora per
organizzare le azioni di sezione relative alla formazione e alla socializzazione
delle conoscenze, coadiuva, unitamente al D.S., il coordinamento delle attivita
dei Comitati mensa al fine di segnalare eventuali anomalie e/o problematiche di
unzionamento.

Gestisce e promuove il corso, coordinando I'orario dei docenti di strumento,
organizzando gli eventi musicali come concerti e concorsi, supervisionando gli
strumenti e le attrezzature, collaborando con il dirigente scolastico e le
famiglie, e partecipando alla pianificazione del curriculum e alla valutazione
delle attivita didattiche per garantire il successo e la crescita degli studenti nel
percorso musicale.

Area A- GESTIONE PTOF

Didattica/Progettazione/Gestione del P.T.O.F.

coordina le attivita legate alla compilazione del RAV - Rapporto di
autovalutazione;

cura la progettazione del Piano di miglioramento;

collabora nella somministrazione delle prove INVALSI;

diffonde prototipi di prove INVALSI, per una simulazione delle stesse nelle classi
interessate;

cura l'analisi dei risultati e propone interventi per una piu elevata customer
satisfaction;
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coordina I'attivita di autovalutazione della scuola predisponendo questionari e
griglie di rilevazione;

cura I'analisi dei risultati della valutazione esterna per trarre elementi di indirizzo
per I'analisi delle caratteristiche;

coadiuva il Dirigente nella predisposizione e monitoraggio del RAV, del PTOF e del
Piano di Miglioramento;

propone, in intesa con il dirigente scolastico, azioni per il recupero delle criticita;
agisce in stretto rapporto con i referenti di tutte le aree operanti

Area B - VALUTAZIONE DI SISTEMA

Valutazione (interna ed esterna).
Autovalutazione d’Istituto.
Revisione Regolamenti.

Formazione docenti/comunicazione.
INVALSI.

AREA C— CONTINUITA ED ORIENTAMENTO

Continuita ed Orientamento: Infanzia/Primaria/Secondaria di 1° grado.
Rapporti con il Territorio-Viaggi d’Istruzione e Visite Guidate (in collaborazione
con referente)
Coordinamento Attivita Culturali (spettacoli cinematografici — teatro — lab.
musicali — concorsi).

AREA D — INCLUSIONE E INTEGRAZIONE
Accoglienza, Intercultura, Integrazione.
Progetti Curricolari per I'Inclusione di alunni con Bisogni Educativi Speciali
(B.E.S.).
Educazione alla Legalita/bullismo/Cyberbullismo (in collaborazione con
referente)

Ha il compito principale di formare i gruppi classe omogenei sulla base
di criteri stabiliti dal Consiglio d'Istituto e approvati dal Collegio Docenti,
tenendo conto di dati provenienti dalle scuole precedenti,
caratteristiche degli alunni (genere, abilita, BES, ecc.) e altri elementi
utili
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Hanno il compito di elaborare e gestire I'orario delle lezioni, tenendo
conto delle priorita didattiche, delle risorse disponibili e delle esigenze
di studenti e docenti. Tra le sue mansioni principali rientrano la
creazione dell'orario provvisorio e definitivo, le eventuali modifiche
durante I'anno scolastico, e I'organizzazione delle attivita previste per gli
esami di Stato.

CASALNUOVO

igilanza sul regolare svolgimento delle attivita didattiche del plesso;
stesura e adattamento dell’orario delle classi/sezioni del plesso in
collaborazione con l'ins. coordinatore/collaboratore del Dirigente;
CASALVECCHIO collaborazione con il DS e/o suoi collaboratori per facilitare la
comunicazione interna ed esterna (disposizioni, circolari per il personale,
comunicazioni per le famiglie e per gli alunni);

gestione quotidiana dell’orario e delle sostituzioni in collaborazione con
CASTELNUOVO . . -
Iins. coordinatore/collaboratore del Dirigente;

coordinamento delle attivita dei consigli di intersezione- interclasse - di
classe, controllo dei verbali e archiviazione della documentazione in

PIETRA
collaborazione con l'ins. coordinatore/collaboratore del Dirigente;
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coordinamento dell’attivita di programmazione;

valutazione delle condizioni per la concessione dei permessi brevi e
gestione dei recuperi;

collaborazione nella gestione dei rapporti con i genitori;

collaborazione con tutte le funzioni strumentali, con i docenti referenti e

con |'ufficio di segreteria.
CARLANTINO

Presiedono il Consiglio di intersezione su delega e in assenza del
Dirigente Scolastico e coordina la discussione nel rispetto dell'ordine del
giorno;

Promuovono e coordina le attivita curricolari ed extracurricolari
deliberate dal Consiglio di intersezione;

Verificano periodicamente lo svolgimento della Programmazione
Annuale;

Sono responsabili del registro dei verbali del Consiglio di intersezione;
Segnalano al Dirigente Scolastico le assenze dei docenti alle riunioni;
Informano il Dirigente Scolastico sugli avvenimenti pil significativi delle
sezioni, riferendo su eventuali situazioni problematiche.
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Il Nucleo Interno di Valutazione (NIV), in stretta collaborazione
con la F. S. della Valutazione ha il compito di monitorare e valutare
la qualita del servizio offerto dalla scuola, contribuendo alla stesura
del Rapporto di Autovalutazione (RAV) e del Piano di
Miglioramento (PdM). Si occupa della raccolta dati,
dell'elaborazione di questionari di soddisfazione, della verifica
degli obiettivi del PTOF e della progettazione di azioni correttive e
migliorative per l'istituzione scolastica.

Abiuso Lina Bortone Heine
Basile Concetta Giantomaso Angela
Vitacchione Giovanna Clemente Patrizia
De Matteis Anna lannaccone Mariagrazia
Del Grosso Angela Agostinelli Maria Annunziata
Finelli Flora Pepe Maria
Clemente Francesca Monticelli Grazia
Agnusdei Maria Assunta D’Antino Filomena
Celozzi Lucia Pizzella Maria
Fiore Maria Alberta Luciani Leonilde
Bibbo’ Dania Mancaniello Maria Rosaria
Crescenzi Rosa Celozzi Anna Maria
Vasti Cristina D’Aloia Filomenta
D’Arcangelo Mario Antonello Padalino Fernando
Minchillo Marina Di Gioia Antonella
Pizzella Angela Tosches Lucia Giovanna
Lavozza Giovanni Tetta Adelaide Antonietta
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Torella Anna Lucia

De Simone Marzia

Giambattista Maria

Di Gioia Antonio

Barbaro Vittorio

Bortone Heine

De Cristofaro Carolina

Alfonso Donato

Portopelo Caterina

Di lesi Lina

Macchiarola Rosina

Antonelli Maria Carmela

Porzio Giovanna

Ciavolla Angela Paolina

Federico Leonilda

Milo Marianna

Cilfone Maria Donata

Mascia Amalia

Pellegrino Antonella

Del Grosso Laura

Pepe Patrizia

Clema Michela

Brunno M. Patrizia

Prencipe Chiara

Nargiso Eliana

Rossi Rossana

Fratangelo Elena

Cifelli Maria Carmela

lannantuoni Marirosa

Leone Emanuela

Pozzuto Lena

Clema Michela

Palese Matteo

Fratta Carmela

Fratta Rosa

De Vita Antonio

Castellucci Angela

Matarese Michele

Lambre Letizia

De Filippis Roberta

Tibollo Alessia

Zaccaglino Maria Grazia

Palmieri Angelina

Mentana Annarita

Agostinelli Ivano

Giangioppo Pietro

Palmieri Maria

Pareo Aldo
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Santacroce Carmela Di Carlo Cherubina
La Trofa Maddalena Antonio Pizzi
Macchia Maria Sesti Rosa Aurora
Livorno Maria Nista Vanessa
Gesualdi Stefano Melchiorre Carmela
Delli Carri Stefania Ritucci Dina
De Tullio Luciana Cacchio Davide

Il comitato di valutazione esprime il parere sul superamento del
periodo di formazione e prova per i docenti neoassunti; valuta il
servizio del personale docente su richiesta dell'interessato, previa
relazione del Dirigente Scolastico; esercita le competenze per la
riabilitazione del personale docente, secondo quanto previsto
dalle norme vigenti.

Hanno il compito di affiancare il docente neo-immesso nel suo
inserimento professionale, supportandolo nella redazione del
Bilancio delle Competenze iniziale e finale, conducendo attivita di
osservazione reciproca (peer to peer) in classe, e facilitando la sua
partecipazione alla vita della scuola. Compila la documentazione
online sulla piattaforma Indire. Prepara una relazione finale sul
docente neo-immesso da presentare al Comitato di Valutazione.

Coordina la progettazione, I'attuazione e la verifica delle attivita di
educazione civica nell'istituto, facilitando la creazione di un
curricolo integrato e la realizzazione di progetti multidisciplinari.
Tra i suoi compiti rientrano il tutoraggio e il supporto ai docenti, la
collaborazione con soggetti esterni (enti, associazioni), il
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monitoraggio delle attivita, oltre a promuovere la partecipazione a
concorsi e seminari per diffondere buone pratiche

Bisogni Educativi Speciali (BES): con compiti di coordinamento
delle strategie inclusive, supporto alla personalizzazione dei
percorsi didattici e raccordo con il Gruppo di Lavoro per
I'Inclusione (GLI).

Alunni alloctoni: con funzione di monitoraggio, supporto
linguistico e didattico, promozione di attivita interculturali e
raccordo con le famiglie.

Coordina le iniziative di prevenzione e contrasto al bullismo,
cyberbullismo e alla violenza in generale, promuovendo la cultura
del rispetto e della legalita nella scuola. | suoi compiti includono la
collaborazione con docenti e Dirigente Scolastico, la proposta di
formazione, il monitoraggio dei casi, la creazione di reti con enti
esterni e la diffusione di buone pratiche, agendo per garantire un
ambiente scolastico sicuro e inclusivo.

Cura il sito web della scuola; mette in atto azioni rivolte ai docenti
e al personale scolastico sui temi delle discipline STEM, attraverso
I’organizzazione diretta di laboratori formativi, anche on line e a
distanza, e di supporto a piccolo gruppo o singolo (docenti e
alunni); coinvolge la comunita scolastica nelle azioni per
un’educazione digitale anche attraverso workshop, giornate
dedicate, incontri on line, aperti alle famiglie e agli altri attori del
territorio; individua soluzioni metodologiche e tecnologiche
sostenibili da attuare nelle scuole, attivita di assistenza tecnica e di
implementazione delle tecnologie e soluzioni digitali nella didattica
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in classe e a distanza. In riferimento all’l.A. cura la sperimentazione
di strumenti di IA applicabili in contesti educativi; progetta attivita
didattiche integrate con [I'lA, promuovendo inclusivita e
personalizzazione; analizza le criticita e gli aspetti etici legati all'uso
dell'lA nella scuola; condivide buone pratiche e risorse per la
formazione continua.

Supporto operativo alle attivita digitali, collaborando con il
referente per la realizzazione e la gestione dei progetti.

Si occupa di supportare i docenti nell'uso della piattaforma,
organizzare corsi di formazione, distribuire credenziali, intervenire
in caso di anomalie, verificare la compilazione e collaborare con la
segreteria e i fornitori del software per ottimizzarne I'efficacia,
garantendo un corretto e trasparente utilizzo del registro
scolastico.

Aggiorna la pagina con comunicazioni e materiali, coordina i
docenti e gli studenti per la pubblicazione, gestisce la community,
risponde a commenti e messaggi, e collabora con la Dirigenza per
I'autorizzazione dei contenuti. | suoi compiti includono anche il
monitoraggio dei commenti, la segnalazione di contenuti
inappropriati e la promozione delle attivita della scuola sui social
media.

Promuovere l'attivita motoria come strumento di benessere e
aggregazione;

coordinare le attivita motorie e sportive curriculari ed
extracurricolari;

promuovere la partecipazione a progetti e manifestazioni sportive;

collaborare con i docenti di plesso per 'organizzazione degli spazi
e delle attrezzature.

11
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Tra le sue mansioni rientrano la pianificazione e la gestione del
programma sportivo, la gestione dei rapporti con istruttori e
federazioni, e la promozione di iniziative per l'inclusione di tutti gli
studenti, anche con disabilita.

Raccoglie e valuta preventivi e materiale delle agenzie di viaggio
e altri fornitori; prepara e gestisce tutta la modulistica necessaria
per le richieste di consenso dei genitori e altre dichiarazioni;
effettua contatti telefonici, postali o informatici con interlocutori
esterni, come agenzie, musei, e teatri, per organizzare le attivita; si
occupa delle prenotazioni dei trasporti, degli alberghi e delle visite
guidate, stabilisce il calendario delle diverse uscite didattiche e dei
viaggi; fornisce ai docenti tutte le informazioni utili riguardo alle
mete e all'organizzazione delle uscite; collabora con la segreteria
scolastica per la conferma delle uscite, le prenotazioni e la gestione
delle pratiche amministrative; raccoglie le proposte dei Consigli di
Classe e elabora il Piano Annuale delle visite guidate e dei viaggi di
istruzione da presentare al Collegio dei Docenti; prepara materiale
informativo sui viaggi programmati da inserire nel POF/PTOF.

Il GLI, il Gruppo di Lavoro per l'Inclusione, supporta il collegio
docenti nella definizione del Piano per I'Inclusione e i docenti
nell'attuazione dei PEl, oltre a promuovere la raccolta di dati sui
Bisogni Educativi Speciali (BES) e a proporre strategie e azioni per
una didattica inclusiva.

12
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| compiti principali dei componenti del GLO, Gruppo di Lavoro
Operativo per I'Inclusione, sono: elaborare e approvare il PEI
(Piano Educativo Individualizzato) dell'alunno con disabilita,
verificare il processo di inclusione scolastica e proporre la
quantificazione delle ore di sostegno e delle altre misure di
supporto necessarie, basandosi sul Profilo di Funzionamento
dell'alunno.

| componenti della commissione elettorale scolastica sono in
stretto rapporto con la segreteria scolastica e contribuiscono
all'organizzazione e alla gestione delle operazioni elettorali, dalla
preparazione degli elenchi degli aventi diritto al voto alla
proclamazione dei risultati assicurando il rispetto delle
procedure.

Vedi Organigramma Sicurezza
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Carmela Vendola

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa
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